Kulturs.

Skanderborg den 25. maj 2018

Datasikkerhed pa Kulturskolen Skanderborg

Pa Kulturskolen handterer vi primert kundedata i vores elevregistreringsprogram, Speedadmin.
Du kan linke til den databehandleraftale vi har med Speedadmin ved at klikke her.

Speedadmin logger information om hvem af de ansatte der gar hvad i programmet. Vi sletter loggen
nar en saeson er overstaet, dvs i aug/sep skolearet efter.

Vi anonymiserer sesoner der er &ldre end 5 ar. Graensen ved 5 ar er sat, sa vi af hensyn til
opkraevning og restancer har mulighed for at dokumentere deltagelse i undervisningen.
Betalere med restancer kan vi ikke anonymisere eller slette for end restancen er betalt eller slettet.

Det er muligt for alle der er registreret, at fa egne data oplyst ved henvendelse til administrationen

Ved tilmelding vil informationer som borgeren skriver i kommentarfeltet kun veere tilgeengeligt for
superbrugere af Speedadmin (ansatte i administrationen) og borgeren selv.

Har du seerligt personfalsomme data, som Kulturskolen skal have, efter du har lavet tilmeldingen,
bar du oplyse det pr tif til Kulturskolens adminstrationen, som kan oprette et notat i Speedadmin,
hvortil der er begreenset adgang. Personfalsomme oplysninger der allerede er registreret, beskyttes
serligt og gemmes som notat med begraensninger i, hvem der kan se oplysningen.

Vi deler ikke personoplysninger med andre, heller ikke foreninger tilknyttet Kulturskolen. Undtaget
herfor er kommunens opkravningsafdeling.

Alle medarbejdere laser deres arbejdsstation nar den forlades.

Nar elever gar pa et hold, er navn og telefonnummer tilgeengeligt for andre elever/foraldre pa
holdet. Vi gar i bekraftelsesmailen opmarksom pa dette, samt oplyser om at der er mulighed for at
fa hemmeligt nummer samt anonymisere navnet hvis det gnskes. Vi er i dialog med vores
databehandler om en mere hensigtsmassigt handtering af dette.

Vi folger naturligvis Skanderborg Kommunes overordnede krav til datasikkerhed.
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